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PRESTACAO DE CONTAS DE ENTIDADES PUBLICAS

INTERMUNICIPAIS

EXERCICIO DE 2003

1 — DO PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacado de contas das entidades referidas no art. 1° da Instrucdo Técnica

n® 29/2004 devera ser autuada observando as seguintes regras:

a)

b)

c)

d)

e)

Organizar os documentos na ordem em que se apresentam nesta
relacéo.

Documentos adicionais, que venham a ser espontaneamente juntados a
composicao original, devem ser inseridos apd6s os itens que tratam do
mesmo assunto.

Inserir numeracdo de folhas na area superior direita de cada
documento.

Iniciar a numeracdo em 02 (folha dois) a partir do Oficio de
Encaminhamento (item “a” do titulo Documentacdo, abaixo) — nao
numerar a capa.

Numerar inclusive as folhas do indice de documentos.

Subdividir o processo em volumes que contenham aproximadamente
200 (duzentas) folhas, preservando-se a integridade dos documentos
(cada documento devera iniciar e terminar no mesmo volume). Em se

tratando de folhas de formato grande, como jornais e mapas, o nadmero
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de folhas do volume podera ser reduzido, visando facilitar o manuseio
do processo.

g) Padronizar o tamanho dos documentos em papel formato A-4.

h) N&o numerar as capas dos volumes, caso capeados.

i) Fechar o processo com uma folha de encerramento, onde serao

indicados:

ENCERRAMENTO DO PROCESSO

NOME DA ENT IDADE
PRESTACAO DE CONTAS — EXERCICIO DE 2003
NUumero de Volumes: 999

NUdmero de Folhas: 9999

Nome e Assinatura do Responsavel

2 — DOCUMENTAGAO

Os documentos em meio fisico (papéis) relacionados neste item abrangem
informacf6es que nado constam da base com os dados remetidos ao Tribunal de
Contas no ambito do SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS 7/
ACOMPANHAMENTO MENSAL - SIM-AM2003. Portanto, para efeito da analise
das contas em forma de conjunto, a verificagcdo de aspectos pertinentes a
execucdo orcamentaria e financeira do exercicio de 2003, e igualmente a
composicdo de demonstrativos (Anexos) determinados na Lei n°® 4.320/64,
estdo condicionados ao encaminhamento das informacdes bimestrais, em

atendimento a Instrucdo Técnica n® 18/2003.

A referéncia (*Anexo Il — 3.--) indica tratar-se de Relatério Padronizado, com
o respectivo numero de identificacdo de acordo com o Anexo Il da Instrucdo
Técnica n° 29/2004.
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01 - Oficio de encaminhamento da PRESTACAO DE CONTAS, assinado pelo

Representante legal da entidade Intermunicipal.

02 — Relatorio: INDICE (*Anexo 11 3.13).

03 - Relatério das Atividades Financeiras, Econdmicas e Patrimoniais,
descrevendo-se os fatos relevantes ocorridos no exercicio financeiro, bem
como as notas explicativas julgadas necessarias para o esclarecimento de
eventos arrolados no processo. O Relatdério devera incluir demonstrativos e
comparativos dos atos, gastos e programas, em relacdo ao previsto e ao
efetivamente executado, em termos totais e percentuais, de forma a

evidenciar o desempenho dos programas e metas orgamentarias.

04 — Certiddo de habilitacdo profissional do Contabilista responséavel pela

contabilidade, expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade.

05 - Relatério: DETALHES DE CONTAS GENERICAS DA RECEITA (*Anexo Il
3.1).

06 — Anexo 14 (BALANCO PATRIMONIAL)

07 — Anexo 15 (DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS)
Das contas com titulos genéricos, tais como: Diversas, Outras, etc., devera ser
elaborada demonstracdo discriminando a composicdo, ou anexados

documentos que comprovem os registros.

08 — Relatério: TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DOS MUNICIPIOS
CONSORCIADOS (*Anexo 11 — 3.2).
09 — Relatério: QUADRO DE PESSOAL (*Anexo Il — 3.3).

10 - Relatério: RELACAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO DE PESSOAL
(*Anexo 11 — 3.4).
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11 - Relatério: ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA — INSS
(*Anexo 11 — 3.5).

12 - Relatério: CONTRIBUICOES DEVIDAS AO FGTS (*Anexo 11 3.6).

13 - Relatério: RELACAO DAS SENTENCAS JUDICIAIS PENDENTES (*Anexo 11
3.7).

14 - Relatério: DESPESAS COM REFLEXOS NOS LIMITES DE GASTOS COM
PESSOAL E SERVICOS DE TERCEIROS (*Anexo Il 3.8).

15 - Copia do Orgamento aprovado para o exercicio de 2003, e seus anexos.

16 - Extratos de todas as Contas Bancarias, evidenciando o saldo em 31 de
dezembro de 2003, mesmo daquelas cujo saldo seja zero, desde que néao

tenham sido desativadas antes de 01/01/2003.

17 — Relatério: CONCILIAGCAO DAS CONTAS BANCARIAS (*Anexo Il — 3.9).

18 - Extratos bancarios do més de janeiro de 2004, ou dos meses em que
ocorreram as regularizacdes dos valores dos débitos e créditos constantes
das conciliag6es. (No caso do cheque nédo ter sido compensado até a data do
encaminhamento da prestacdo de contas, esta informacao devera constar de

nota explicativa)

Obs: Os documentos relativos aos itens 17 e 18 deverao estar organizados e

agrupados por contas, para fins de verificacdo no conjunto.

19 — Documentos emitidos pelos Bancos nos quais a Entidade Intermunicipal
mantém contas correntes, firmados por agentes competentes para tal,
informando todas as contas correntes, movimentadas ou ndo no exercicio, o
saldo destas em 31/12/2003 e os valores em aplicagGes financeiras naquela

data.
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20 - Demonstrativo Sintético das Contas do Ativo Permanente, contendo:
saldo do exercicio anterior, aquisicOes, reavaliacdes, doacdes recebidas,
baixas por alienacdo e doacgoes, inscricdes e baixas de valores etc., ocorridas
no exercicio e o saldo atual que devera corresponder ao do Balanco
Patrimonial. (Especificar tais eventos por meio de colunas, de acordo com a

necessidade)

21 — Relat6rio: SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO CONSORCIO (*Anexo Il —
3.10).

22 — Relatério: RELACAO DOS BENS INCORPORADOS (*Anexo 11 — 3.11).
23 — Relatoério: RELACAO DOS BENS DESINCORPORADOS (*Anexo 11 — 3.12).

24 — Copias do Estatuto e dos Documentos Constitutivos registrados em

Cartorio.

25 - Copias das Atas das Assembléias de eleicdo dos membros da Secretaria

Executiva, do Conselho Diretor, do Conselho Curador e do Conselho Fiscal.

26 — Copias das Atas das Reunides do Conselho Diretor, do Conselho Curador

e do Conselho Fiscal.



